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MandNr Name Vorname YA-Jahr | Abschluss

2010 nein

4. Checldiste fiir bendtigte Unterlagen und Informationen vomn Mandanten

Mantelbogen:

[ ] Anderungen der persénlichen Daten (Steuernummer, pers. steuerliche ldentifikations-
Nummmer, Bankverbindung, Religionszugehérigkeit)

[ | Bescheinigung tiber den Grad einer Korperbehinderung

1 Spenden (nur Originalbelege werden anerkannt, Kontoausziige bis 200, €)

[ ] Aufwendungen fiir die eigene Berufsausbildung

] Unterhaliszahlungen an nahe Angehérige (Bescheinigung Unterhalt bei Ehegattenunter-
halt)

[ 1 Krankheitskosten (eigene Zuzahlungen)

Aniage Vorsorgeaufwand

[] Kranken- und Pflegeversicherungsbeitrige, Bescheinigung der Krankenkasse zur Basis-
versorgung und Berragserstattungen

[] Vertrags- und Zahlungsnachweis zu einem zertifizierten Riirup- Rentenvertrag.

[_] Lebens- und Rentenversicherungen

[ ] Unfallversicherungen

] Hafipflichtversicherungen (auch Kfz)

Anlage AV Altersvorsorge
[1 Zulagenbescheinigung und Anbieterbescheinigung (Riester-Vertrige)

Anlage Kind

[ 1 steverliche Identifikationsnummer

[] Unter einem Jahr: Geburtsurkunde

[ ] Bis 14 Jahre: Betreuungskosten z.B. Gebiihren vom Kindergarten, -hort, Babysitter, Ta-
gesmutter mit Zahlungsnachweis

[ 1 Uber 18 Jahre: Ausbildungs-, Schul-, Studienbescheinigung, Bafég-Bescheid, Kapitalein-
nahmen,

[ ] Nachweis zu den Zeiten tiber: Freiwilliges Soziales Jahr oder Grundwehrdienst

] Bescheinigung der Versicherung tiber die von den Eltern gezahlten Kranken-/ Pflegever-
sicherungsbeitrige abziiglich Erstattungen der Versicherungsbeitrige

[] Schulgeld fiir Privat- und anerkannte Ersatzschulen im In- und Ansland

[_] Bei getrennt lebenden und geschiedenen Eltern: Wo ist das Kind gemeldet? Name und
Anschrift des anderen Elternteils, wird Kindergeld gezahlt

[ ] Im Ausland: Familienstandsbescheinigung, gef. eigene Einkiinfie

Anlage G (Gewerbebetrieb)
[] Beteiligungseinkiinfte / Feststellungsbescheide / Gewmnnermitthung / Bilanzen

-Anlage S (Selbstiindig, Freiberuiler)
[] Beteiligungseinkiinfie / Feststellungsbescheide / Gewinnermittlung / Bilanzen

Anlage N (nichtselbstiindige Arbeit)

[_] Lohnsteuerbescheinigung Ehemann

[] Lohnsteuerbescheinigung Ehefrau

[] Lohnersatzleistungen (Bescheinigung Arbeitsami bei Arbeitslosengeld, Krankenkasse bei

Krankengeld, Elterngeld, usw.)
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[ ] Fahrten Wohnungs-Arbeitsstitte Ehemann (Ort, Anzahl, Entfernung)
[_] Fahrten Wohnungs-Arbeitsstitte Ehefran (Ort, Anzahl, Entfernung)
[ Beitrige Berufsverbiinde

L] Bewerbungskosten

] Fortbildungskosten (Ort, Zeit, Entfernung, Unterkunft, Gebiihren)

[ ] Umzugskosten

[_] Reisekosten / Bescheinigung AG iiber Auswirtstitigkeit

[] Telefonkosten

[ ] Doppelte Haushaltsfithrung

[] Arbeitszimmer (Grundriss, Kosten)

Aniage KAP (Kapitaleinkiinfte)

[_] Jahresbescheinigungen zu den Verduflerungsgeschiften

[] Steuverbescheinigungen iiber Kapitalertrage

[_] Dividenden aus GmbH-Beteiligungen

[_] Zinsen aus Lebensversicherungsvertriigen und Sieuererstattungen

L] Investmentfonds

[ ] Darlehenszinsen

[ ] Werbungskosten, Bankgebiihren wenn der Betrag iiber 801€/1.602€

[] bei Vermdgensverwaltung: Vertrag und differenzierte Depotaufstellung

Anlage V (Vermietung)

] Kontoausziige Mietkonto

[] Hausverwaltungsabrechnung, Wirtschafisplan

[] Mietvertriige in Kopie incl. Vertragszusitze zu Miet- und Nebenkostenerhshungen
[ ] Mieteinnahmen aufgeteilt nach Mietern / verbilligie Vermietungen Angehorige
[ ] Zinseinnahmen Mietkonto bzw. Steuerbescheinigung

[] Nebenkostenvorauszahlungen aufgeteilt nach Mietern

[] Vereinnahmte Umsatzsteuer

[ ] Erhaltene Zuschiisse aus & ffentlichen mitieln (z.B. Solarforderung usw.)
I:l Beteiligungseinkiinfie an Grundstiicksgesellschaften / Investmentfonds
[ ] Einnahmen aus Untervermietung

[ ] Darlehenszinsen (Zinsbescheinigung der Bank)

[ ] Grundsteuer / Miillabfithr

] Versicherungen

[_] Erhaltungs- / Instandsetzungsaunfwendungen

[ ] Notar- und Gerichtskosten

] Schornsteinfeger

[ ] Wasser / Strom/ O1/ Gas

[] Reinigung

[ ] Reisekosten / Telefon / Biirobedarf

[ ] Hauswart / Verwaltungskosten / Sonstiges

Anlage R (Renten)

[_] Rentenbescheid der Deutsche Rentenversicherung bzw. private Rentenversicherung
(VBL, usw.)

[] Rentenbezugsmiteilung aus Lebensversicherungen usw.

L Sonstige Renten
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Anlage SO
[] Provisionseinnahmen / private Verdufierungsgeschiifie

Sonstige Unierlagen und Ausgaben

[ ] Haushaltsnahe Beschiftigungsverhiltnisse

[_] Bescheinigung Minijobzentrale / Lohnsteuerbescheinigung

[_] Haushaltsnahe Dienstleistungen (z.B. Fensterputzer, Gértner, Handwerker, Schornsteinfe-
ger) mit Rechnung und Zahlungsnachweis auf ein Banldkonto

Sonstige Notizen:
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C. Checklisten

1. Checkliste Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung

Allgemeines
VerduBerung/ Ubertragung des Objekts
[ 1 Gewerblicher Grundstiickshandel
[] Privates VerduBerungsgeschift, § 23 EStG
Ausnahme bei Selbstnutzung
Objektzugang
[ 1 AfA-Blatt angelegt
[ ] Anschaffungskosten ermittelt
[} Anschaffungsnaher Herstellungsaufwand
[ ] Uberschusspro gnose erforderlich? Wenn ja, ist bereits durchgeflilirt?

Einnahmen

Einnahmen Fremdvermietung

[ ] Abgleich mit dem Mietvertrag / -konto ist erfolgt

[ ] Mietanpassung erfolgte zuletzt am

Yermietung an Angehérige

[ ] Mietverhalinisse auf Anerkennung gepriift

[ ] Verbilligte Uberlassung

[[] Warmmiete < 56 % der ortiiblichen Miete?

Umlagen

[_] Abgleich mit dem Mietvertrag / -konto ist erfolgt

Ferienwohnung

[] Mietverhiltnisse gepriift

[ ] Vermietung erfolgt durch Mandanten; Unterlagen iiber die Mietzeiten liegen vor

L] Vermietung durch Verwalter oder Fremdenverkehrsverein; Abrechnungsunterlagen liegen
vor

[ ] Option § 9 USIG gepriift

[ | Umsatzsteuer als Binnahmen erfasst

[] Abgrenzung zur gewerblichen Vermietung

Werbungskosten

[ ] Abschreibung .

[] Ermitilung AfA-BMG Gebéude
Fmanzierung

[] Darlehensvertrige gepriift

[ 1 Mittelherkunft von Eigenkapital gepriift
[ ] Schuldzinsen / Disagio

[ ] Belege anhand der Vertrige gepriift
[ ] Uberfinanzierung gepriift
Erhalingsaufwendungen :

[T kein anschaffungsnaher Aufwand
[] Keine Herstellungskosten

Grundstiick eig engenutzt und vermietet

L1 Darlehenszuordnung zum vermieteten Teil
[ Aufteifung der WK zutreffend

i



